Google Apps — pracujeme s tabulkami

Ramcovy prehled Wwiva kurzu Google Apps — pracujeme s tabulkami:

Standardni délka kurzu je jeden den (8domacich hodin). Vyuka probiha nagi@coveé webre vybavené
datovym projektorem. Skoleni probihaji vZdy od 9@® 16:00 hod. KaZdy poslughana k dispozici
samostatny piita¢ a obdrzi zdarma kvalitni literaturu ke kurzu. \algthu kurzu je k dispozici aferstveni a
béhem Festdvek moznost volnéhdigtupu na internet.

Kurz je uken pro vSechny, kie cheji pracovat s tabulkovym kalkulatorem vramci aatik Google.
Zakladnim predpokladem ke zvladnuti tohoto kurzu jeznalost prace s géiacem a internetem.

Kurs je rozdélen do bloki s nasledujicim grehledem probirané latky:
* Pristup k soubomim na Google

- Vytvoreni Wtu, zobrazeni diskového prostoru

- Vytvoreni seSitu

- Import seSitu z Excelu, export do Excelu

- Sdileni sesitu

» Zakladni operace se souborem

- Prace s btkami a oblastmi

- Nastaveni vzhledu bgk

- Numericky forméat bugk

- Podmirné formatovani

- Préace s listy

- Oweteni vkladanych dat

» Prace se vzorci

- Vytvoreni numerického, datumového a textového vzorce
- Relativni a absolutni adresace

- Tvorba a pouZiti ndzv

- Tvorba jednoduchého souhrnu

- Podminény vypaiet funkci KDYZ, podmingny sowet

- Vzorce z gkolika listi a soubai (funkce INPUTRANGE)
e Tvorba grafi

- VloZeni grafu na list, vy typu grafu

- Zmeéna rozsahu zobrazovanych dat

- Popisky v grafu, Gprava os

» Formatovani grafu

» Tisk a export

- Nastaveni tiskoveé stranky, tisk fist

- Odeslani sesitu elektronickou postou

- Export do formatu PDF

* Nové funkce

- Funkce statistické funkce, textové, datumové aegdévaci
- Maticové vzorce funkci ARRAYFORMULA

- Razeni a filtrovani pomoci funkci

- Funkce QUERY (vyuziti kazu SELECT pro ziskani dat)

Tato osnova obsahuje ramcovyrghled wiva kurzu. Neobsahuje podrobné polozky z&kladniho
charakteru, které se samézimé probiraji také. Rozsah a podrobnost probirané fatiudou upraveny dle
schopnosti dastniki kurzu. Na p‘ani Uc¢astniki kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kurz
piFizpiasobit jejich konkrétnim patebam.
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