Google Apps — online kancéla

Ramcovy prehled wiva kurzu Google Apps — online kancel&

Standardni délka kurzu je jeden den (8domacich hodin). Vyuka probiha nagi@coveé webre vybavené
datovym projektorem. Skoleni probihaji vZdy od 9@® 16:00 hod. KaZdy poslughana k dispozici
samostatny piita¢ a obdrzi zdarma kvalitni literaturu ke kurzu. \algthu kurzu je k dispozici aferstveni a
béhem Festdvek moznost volnéhdigtupu na internet.

Kurz je uken pro vSechny, kiechgji naplno vyuZivat aplikace Googléipraci a zajimaji se o moderni
technologie. Bhem kurzu se ndite, jak si jednoduS#dit praci, pracovat na standardnich kanisiach
aplikacich bez poeby Microsoft Office, spolupracovat s kolegy a @kalt zandstnance, a efektivn
komunikovat se zdkazniky. To v8e s pomoci Googlikap, které jsou dostupné na internetu. Dozvée s
také, jak sdilet tabulky, soubory, nebo jak zefaiiti svij osobni timemanegement s pomoci Google
kalendde. Nawte se naplno vyuzivat potencial, ktery nabizi morchnologie, a usna&e si Zivot.

P¥inos kurzu pro G¢astniky:

* VyuZiti Google aplikaci ve vaSem PGjgadré i v mobilu
 Jakitidit firmu jen s pomoci telefonu — z domova, ze&shni cesty
* Planovani udalosti a sdileni dat

* Vedeni videokonferenci a vyuZziti mobilnich kanégigch aplikaci

Kurs je rozdélen do blokia s nasledujicim grehledem probirané latky:
» Google — vice nez vyhledava
- Instalace aplikaci

Synchronizace dat
Google v mobilu

- Bezpenost dat

- Google Inbox
» Google Aplikace

- Textovy editor

- Tabulkovy kalkulator

- Prezentace

- Prace s databazemi

- Vyhody a nevyhody

- Sdileni dat
* G-mail a jeho vyuziti

- Webmail

- Inbox

- G-mail v mobilu

- Firemni G-mail a jeho vyhody
» Google kalendéa

- Zadavani udalosti

- Pripominky a ukoly

- Pozvanky

- Sdileni a planovani

- Mobilni kalend&e a jejich srovnani
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Google Apps — online kancéla

» Google Drive
- Sdileni dat
- Alternativy Google Drive — vyhody a nevyhody
» Google Docs
- Textovy editor
- Tabulkovy editor
- Pokrailé moznosti Google Docs
Google Talk
- Chat
- Videokonference
- Vyhody a nevyhody
- Alternativy
Dalsi uziteéné aplikace

Tato osnova obsahuje ramcovyrghled wiva kurzu. Neobsahuje podrobné polozky z&kladniho
charakteru, které se sam#gjmé probiraji také. Rozsah a podrobnost probirané lathiudou upraveny dle
schopnosti dastniki kurzu. Na p‘ani Uc¢astniki kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kurz
pifizpasobit jejich konkrétnim patebam.
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